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Zákazka na dodanie tovaru 

 

Predmetom zákazky na dodanie tovaru sú okrem kúpy tovaru aj 

lízingové zmluvy, zmluvy na nákup tovaru na splátky alebo zmluvy 

na prenájom tovaru.  

Predmetom zákazky na dodanie tovaru môžu byť taktiež činnosti 

spojené s umiestnením a montážou tovaru, ktoré obstarávateľ 

zabezpečuje pre obec. 

 



 

 

 

Zákazka na uskutočnenie stavebných prác 

Za zákazku na uskutočnenie stavebných prác sa považuje zákazka, ktorá 

zahŕňa aj vypracovanie projektovej dokumentácie vrátane uskutočnenia 

stavebných prác alebo zákazka, ktorej predmetom je len uskutočnenie 

stavebných prác vrátane zhotovenia stavby alebo zákazka, ktorej 

predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou je na účely zákona výsledok 

stavebných prác alebo stavebných prác a inžinierskych služieb ako celku, 

ktorý spĺňa ekonomickú funkciu alebo technickú funkciu.  

 

 



Čo patrí pod stavebné práce, 

montážne práce,  remeselné stavebné práce, murárske práce, 

tesárske práce, montáž strešných konštrukcií, elektroinštalačné 

práce, izolačné práce, kanalizačné a sanitárne práce, vykurovacie 

práce, stolárske práce, dláždenie a obkladanie, maliarske, 

natieračské a sklenárske práce, ale aj búranie budov a 

demolačné práce. 



Zákazka na poskytnutie služby 

Zákazka na poskytnutie služby je zákazka, ktorej predmetom je 

všetko ostatné, čo nie je tovarom alebo stavebnou prácou. 



 

Vznik potreby alebo investičný zámer obstarávateľa/identifikácia 

obchodných potrieb v  danej obci na kúpu bežného tovaru, poskytnutie 

služieb, uskutočňovanie stavebných prác, 

Rokovanie obecného zastupiteľstva – pre investičný zámer, 

obchodného prípadu o návrhu prijatia uznesenia OZ a možnosti 

financovania zákazky  – obecný rozpočet, čerpanie rôznych dotácií, 

grantov a iné rôzne dotačné programy a schémy financovania celého 

predmetu zákazky, 

Následné prijatie uznesenia OZ pre nákup tovaru, služieb, stavebné 

práce. 

 

 



Ako postupovať pri zostavovaní zákazky v praxi  - príprava 

obstarávacieho procesu 

 

Príprava zákazky na prieskum trhu - PT 

Posúdte svoje potreby  - analýza trhu 

  (posúďte svoje prípravne trhové konzultácie teoretické, praktické, možnosti a 

dostupnosť na trhu, poraďte sa s odborníkmi, dodávateľom) 

(nezabudnúť zohľadniť  všetky možnosti a potreby, povoľovacie a súhlasné stanoviská 

od štátnych orgánov, organizácií – cesty, pozemky, majetkové vlastníctvo parciel, 

verejné osvetlenie, inžinierske siete atď., 

Predbežná hodnota zákazky – PHZ  je oslovenie dodávateľa za účelom poskytnutia 

cenovej ponuky dodávky tovaru, služieb, stavebných prác, 

podklad  pre vypracovanie predmetu zákazky, opis zákazky, špecifikácia zákazky 

 

 

 



 

 

 

Ako postupovať pri zostavovaní zákazky v praxi  - postup 

obstarávacieho procesu 

 

Súťažné podklady - vypracovanie predmetu zákazky, opis zákazky, špecifikácia 

zákazky 

Žiadosť , výzva na predloženie ponúk, kritéria na vyhodnotenie ponúk (spravidla 

najnižšia cena alebo  vyššia cena – kvalita – predloženie referencií dodávateľa, 

uzatvorenie zákazky – zmluva, objednávka a ostatné dokumenty, dôležité sú aj lehoty 

– predkladania cenových ponúk - miesto, lehota plnenia zmluvy začatie a ukončenie  

 

 

 



Ako postupovať pri zostavovaní zákazky v praxi  - postup 

obstarávacieho procesu 

 

Vyhlásenie zákazky – zaobchádzanie princípu rovnaké zaobchádzanie so všetkými 

záujemci, vyhnúť sa konfliktu záujmu, 

Metódy vyhlásenia: oslovenie 3 cenové ponuky dodávatelia, pre bežné obstarávanie 

dostupných tovarov, služieb, stavebných prác - elektronické trhovisko EKS, EVO – 

podlimitné zákazky  

Termín predkladania cenových ponúk – miesto, spôsob email, osobne, poštou, čas  

Zverejnenie vyhlásenej zákazky na web sídle obce 

 

 

 

 



 
 
 



Ako postupovať pri zostavovaní zákazky v praxi  - postup 

obstarávacieho procesu 

 

Vyhodnotenie zákazky –  zápisnica – zostavovanie poradie ponúk, dátum, čas, 

kontaktovanie úspešného uchádzača o doplnenie prípadných potrebných dokumentov, 

ktoré boli súčasťou vyhlásenia zákazky, uzatvorenie obchodného prípadu zmluva, 

objednávka – podpis s úspešným uchádzačom,  

Plnenie a realizácie v zmysle objednávky, zmluvy, archivácia a povinné zverejňovanie 

objednávok, faktúr, súhrnné správy 

Zverejnenie vyhodnotenia zápisnice - zákazky na web sídle obce 

 

 



ZÁVER  
 

Ďakujem za pozornosť  
 

Zdroj: Úrad pre verejné obstarávanie, Úradu podpredsedu vlády Slovenskej republiky  

 
 
 


